MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

REVOGADA PELA RESOLUGAO CGAG/CONSUNI/UFOB N° 007, de 28/10/2021.
INSTRUGAO NORMATIVA 01/2016

Normatiza a Resolucdo 008/2014 e estabelece os
processos de afastamento para qualificacdo em
cursos de pos-graduacdo e atividades poés-

doutorais

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo no uso de suas atribui¢des e considerando a
necessidade de complementacdo da Resolugdo 008/2014, estabelece os procedimentos
para autorizacdo do afastamento integral ou parcial para qualificacdo, sua renovacao e o

acompanhamento do docente.

CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 1e Para fins desta instru¢do normativa considera-se:

| - Qualificacdo com afastamento integral: consiste na liberacdo do docente das
atribuicbes do cargo para dedicacdo exclusiva as atividades do Programa de Pos-
Graduacdo no qual estd matriculado (nos casos de mestrado ou doutorado) ou institui¢do
em que realiza as atividades pos-doutorais.

Il - Qualificacdo com afastamento parcial: consiste na liberacdo parcial do docente
das atribuicGes do cargo, respeitando cumulativamente:

a) manutencéo de 3/5 da carga horéaria total do docente na instituico;

b) manutengdo de carga horaria minima de aulas semanal estabelecida pela

legislagdo vigente, independente do regime de trabalho;
¢) comprovacao de ndo ocupacéo de cargo de gestao;

d) comprovacéo de compatibilidade de horarios entre o curso de pds-graduacéo e a
UFOB.
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I11 - Renovacdo: ato de conceder novo prazo para o afastamento integral ou parcial,
mediante solicitacdo do docente, sendo analisado e deferido por todas as instancias que

autorizaram a qualificacdo docente.

CAPITULO Il
DA DOCUMENTACAO

Art. 2¢ Sdo documentos necessarios para 0s processos de solicitacdo de afastamento
integral e para sua renovagcéo.

I - Requerimento de solicitacdo de afastamento ou prorrogacédo (Anexo 1);

Il - Plano de trabalho a ser desenvolvido durante todo o periodo de afastamento
(Anexo I1);

I11 - Documento que comprove o aceite do candidato pela Instituicdo de destino ou
comprovante de matricula;

IV - Histoérico funcional emitido pelo drgdo de gestdo de pessoas da UFOB ou
documento gerado pelo sistema de gestdo do Governo Federal;

V - Termo de compromisso e responsabilidade do docente (Anexo IlI);

VI - Comprovante de concessdo de bolsa/auxilio financeiro, emitido pelo érgéo de
fomento (quando for o caso);

VII - Histérico Escolar (no caso de curso em andamento);

VIII - Declaracdo de quitacdo quanto aos relatorios de atividades, emitida pela
PROPGPI;

IX- Despacho da Diregéo informando a data e a reunido do Conselho Diretor que
aprovou o afastamento do docente e contendo demonstracdo de como o docente sera
substituido em suas atividades durante o periodo de afastamento.

Paragrafo Unico. Os documentos incluidos nos incisos | a V111 sdo obrigatoérios para
instauracao do processo.

Art. 32 S0 documentos necessarios para 0s processos de solicitagdo de afastamento

parcial e para sua renovacao.
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I - Requerimento de solicitacdo de afastamento parcial ou prorrogacéo (Anexo I);

Il - Plano de trabalho a ser desenvolvido durante todo o periodo de afastamento
(Anexo I1);

I11 - Documento que comprove o aceite do candidato pela Instituicdo de destino ou
comprovante de matricula;

IV - Historico funcional emitido pelo 6rgdo de gestdo de pessoas da UFOB ou
documento gerado pelo sistema de gestdo do Governo Federal;

V- Historico Escolar (no caso de curso de mestrado ou doutorado em andamento).

VI - Declaragdo de quitacdo quanto aos relatérios de atividades, emitida pela
PROPGPI;

VII- Documento emitido pela Coordenacdo Geral dos Nucleos Docentes contendo
0s encargos do docente e os horérios dos componentes ministrados;

VIII - Despacho da Diregéo informando a data e a reunido do Conselho Diretor que
aprovou o afastamento do docente.

Paragrafo Unico. Os documentos incluidos nos incisos | a VI sdo obrigatérios para

instauracao do processo.

CAPITULO 111
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE AFASTAMENTO E
RENOVACAO

Art. 42 O processo para afastamento integral ou sua renovacao devera ser criado na
unidade de lotagdo do docente, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) ou 90
(noventa) dias da data de inicio do afastamento no pais ou do pais, respectivamente.

Art. 52 O processo de afastamento parcial ou sua renovacdo devera ser criado na
unidade de lotagdo do docente com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.

Aurt. 62 Os processos de solicitacdo de afastamento integral ou parcial e de renovagao

deverdo obedecer a seguinte tramitacgdo:
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| - Apreciacdo do processo no Conselho Diretor do Centro no qual docente esta
lotado (prazo maximo de 20 dias, a partir da sua instauracao);

I1- Analise pela PROPGPI, que tendo em vista o Programa de Qualificacdo Docente
da UFOB, apresentara seu parecer (prazo méaximo de 7 dias, a partir do encaminhamento
pelo Centro);

I11 - Andlise pela Comissdo Permanente de Pessoal Docente (CPPD) e emissdo de
parecer conclusivo (prazo méaximo de 15 dias, a partir do encaminhamento pela
PROPGPI);

IV- Anélise pela Reitoria e pronunciamento (prazo maximo de 7 dias, a partir do
encaminhamento pela CPPD);

V- Registro pelo ao 6rgao de gestdo de pessoas e publicacédo da decisdo da Reitoria
no Boletim de Pessoal e Diario Oficial quando necessario, para conhecimento de todos
(prazo méximo de 7 dias, a partir do encaminhamento pela Reitoria);

VI -Arquivamento do processo pelo ao 6rgdo de gestdo de pessoas.

CAPITULO IV
DOS RELATORIOS DE ATIVIDADES

Art. 72 O docente em afastamento integral ou parcial devera enviar semestralmente
o relatdrio das atividades executadas durante sua qualificacéo.

Art. 82 Os processos contendo os relatorios deverdo ser criados nos Centros e
deverdo conter os seguintes documentos:

I. Formulario “Relatorio resumido das atividades desenvolvidas” (Anexo IV ou V);
I1. Historico Escolar, nos casos de curso de mestrado ou doutorado;
I11. Comprovante de matricula, nos casos de curso de mestrado ou doutorado;

IV. Despacho da Direcao informando a data e a reunido do Conselho Diretor que
aprovou o relatorio ou Ata de aprovacao do relatorio pelo Conselho Diretor do Centro;
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Art. 92 Os processos contendo os relatdrios deverdo obedecer a seguinte tramitacao:

Il - Apreciacdo do relatorio pelo Conselho Diretor do Centro no qual docente esta

lotado, no prazo maximo de quinze dias;
I11- Andlise do processo e emissdo de parecer pela PROPGPI;

IV — Registro e arquivamento do processo pelo ao érgdo de gestdo de pessoas.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 Serdo indeferidas as solicitacGes de afastamento integral de docentes nao
previstas no Plano de Qualificacdo do Centro Multidisciplinar.

Art. 11 Ao término do periodo de afastamento, a Direcdo do Centro de lotacdo do
docente devera encaminhar ao 6rgdo de gestdo de pessoas, com copia para a PROPGPI,
memorando comunicando o retorno integral do servidor as atividades.

Art. 12 No caso de solicitacdo de renovacdo do afastamento, o docente devera estar
adimplente quanto aos relatorios de atividades.

Art. 13 Ao final da qualificacdo, o docente devera encaminhar a PROPGPI copia
da ata de defesa ou declaracdo emitida pelo Programa demonstrando a obtencéo do titulo
ou a realizacdo da atividade pos-doutoral.

Art. 14 Esta instrucdo normativa entrara em vigor na data de sua publicac&o.

Barreiras, 28 de novembro de 2016.

Iracema Santos Veloso

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo
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